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1. Общие положения

1.1. Н астоящ ее П ол ож ен и е разраб отан о  в соответствии  с К он сти туц и ей  Р оссийской 

Ф едерац ии , Ф ед еральн ы м  закон ом  от 27 .07 .2006  год а  № 149-Ф З «О б инф орм аци и, 

и н ф орм ац и он н ы х  тех н ологи ях  и  о защ и те  ин ф орм ац ии » с и зм ен ен и ям и  от 29 д екабря 

2020 г, Ф ед еральн ы м  закон ом  №  152-Ф З от  27 .07 .2006  год а  «О  п ерсон альн ы х  д анн ы х»  с 

и зм ен ен иям и от  30 д екаб ря  2020 года, У ставом  д ош кольн ого  образовательного  

учреж дени я. П ри  составлен и и  учтен о П олож ен и е об особ ен н остях  обработки  

п ерсон альны х д анн ы х , осущ ествляем ой  без и сп ользован и я  средств автом атизации, 

утверж ден ное  П ос тан овлен и ем  П рави тельства  Р Ф  № 687 от  15 .09.2008 года, Т ребования  к 

защ и те  п ерсон альн ы х  д ан н ы х  п ри  их  обработке  в и н ф орм ац и он н ы х  систем ах  

п ерсон альны х д ан н ы х , утверж д ен н ы е П остан овлен и ем  П рави тельств а  РФ  № 1119  от 

01.11 .2012 года.

1.2. Д ан ное  П олож ен и е оп ределяет основн ы е тр еб ован и я  к поряд ку получен ия , 

хранен ия , и сп ользован и я  и  п еред ачи  п ерсон альны х д ан н ы х  восп и тан н и ков  детского  сада, 

род и телей  д етей , а  такж е ответственн ость за  наруш ен и е норм , регули рую щ и х  обработку  и 

защ и ту  п ерсон аль н ы х  д ан н ы х  в д ош кольн ом  об разовательн ом  учреж дени и.

1.3. П олож ен и е устан авли вает  осн овн ы е п он яти я и состав п ерсон альн ы х  д анн ы х  

воспи тан н иков и их  род и телей  (законн ы х п ред ставителей ) в Д О У , реглам ен ти рует 

ф орм и ровани е  и  вед ен и е  личн ы х  дел, оп ределяет п рава  и обязан н ости  раб отни ков по 

защ и те  п ерсон альн ы х  д ан н ы х , п рава  род и телей  (законн ы х п ред ставителей ) воспи тан ников 

по об есп ечен ию  защ и ты  п ерсон альн ы х  дан ны х  своих  д етей , а  такж е обязанн ости 

род и телей  (закон н ы х  п ред стави телей ) по  об есп ечен ию  д остоверн ости  персон альн ы х  

данны х.

1.4. Ц елью  н астоящ его  П олож ен и я  является  обесп ечен ие  защ и ты  в Д О У  прав и  свобод  

участн и ков вос п и тательн о-об разовательн ы х  отнош ен ий  п ри  об работке  их  п ерсон альны х  

д анн ы х, в том  чи сле  защ и ты  прав н а  н еп ри косн овенн ость  частн ой  ж изни , личную  и 

сем ей ную  тайну.

1.5. Р од и телю  (закон н ом у  п ред ставителю ) вос п и тан н и ка  д олж н ы  б ы ть разъ ясн ены  

ю ри ди чески е  п о след стви я  о тказа  от  п ред оставлен ия  своих  п ерсон альн ы х  дан ны х  и 

п ерсон альны х д ан н ы х  своего реб ен ка  в случае, если  обязан н ость  п ред оставления 

п ерсон альны х д ан н ы х  п ре д усм отрен а  ф ед еральн ы м и законам и.

1.6. П ри оп ред елен и и  об ъ ем а и  содерж ан ия  п ерсон альн ы х  д ан н ы х  воспи тан н ика  и 

род и теля  (закон н ого  пред стави теля) ад м и ни страц и я  Д О У  руковод ствуется  К он ституц ией  

Росси йской  Ф ед ерац ии , ф ед еральн ы м и  закон ам и  и н астоящ им  П олож ен ием .

1.7. Н астоящ ее П олож ен и е является  вн утрен н им  локальн ы м  н орм ативн ы м  актом  Д О У , 

об язательн ы м  д л я  и сп олн ен и я  всем и работни кам и , и м ею щ и м и  д оступ  к  персональны м  

дан ны м  восп и тан н и ков  и их  род и телей  (законн ы х  п ред стави телей ) в дош кольном  

об разовательн ом  учреж д ени и .
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2. Основные понятия и состав персональных данных воспитанников и их родителей 

(законных представителей)

2.1. Персональные данные—  лю б ая ин ф орм аци я , относящ аяся  к  прям о  или косвенн о 

определен ном у и ли  определяем ом у  ф и зи ческом у  ли ц у  (суб ъ екту  персон альн ы х  данны х).

2.2. Оператор —  государствен н ы й  орган, м ун и ци п альн ы й  орган, ю ри дическое или 

ф изическое лиц о , сам остоятельн о  или совм естно  с д ругим и  ли ц ам и  органи зую щ ие и 

(или) осущ ествляю щ и е об раб отку  п ерсон альны х д анн ы х, а  такж е определяю щ ие ц ели 

обраб отки  п ерсон альн ы х  д анн ы х, состав п ерсон альны х д анн ы х, п од леж ащ их  обработке , 

д ействи я (операц и и), соверш аем ы е с п ерсон альн ы м и д анн ы м и.

2.3. Обработка персональных данных—  лю бое д ей стви е (операция) и ли  совокуп ность 

д ействи й  (операц и й), соверш аем ы х с и сп ользован и ем  сред ств  автом ати зац ии  или без 

и сп ользовани я таки х  средств с п ерсон альн ы м и дан ны м и , вклю чая сбор, зап ись, 

си стем ати зац ию , н акоплен и е , хранен ие , уточн ени е  (об новлен ие , и зм енение), извлечен ие, 

использовани е , п еред ачу  (распростран ен и е, п ред оставлен ие , д оступ), обезличи вани е, 

блоки ровани е , уд ален и е , уни чтож ен и е п ерсон альны х данн ы х.

2.4. Автоматизированная обработка персональных данных —  обраб отка  персональны х  

д ан н ы х  с п ом ощ ью  сред ств  вы числи тельн ой  техники.

2.5. Распространение персональных данных—  д ействи я, нап равлен ны е н а  раскры тие  

п ерсон альны х д ан н ы х  н еоп ред елен н ом у  кругу  лиц.

2.6. Предоставление персональных данных—  д ей стви я, н аправлен н ы е н а  раскры тие  

п ерсон альны х д ан н ы х  оп ределен ном у ли ц у или опред елен н ом у  кругу  лиц .

2.7. Блокирование персональных данных —  врем ен н ое  п рекращ ен и е обработки  

персон альн ы х  д ан н ы х  (за и склю чен и ем  случаев, если  обраб отка  н еоб ходи м а для 

уточнен ия  п ерсон альн ы х  данн ы х).

2.8. Уничтожение персональных данных—  д ействи я, в резуль тате  которы х  становится 

невозм ож н ы м  восстан ов и ть  содерж ан ие п ерсон альн ы х  д ан н ы х  в и нф орм аци онн ой  

систем е п ерсон альн ы х  д ан н ы х  и (или) в результате  которы х  уни чтож аю тся  м атериальны е 

н осители  п ерсон альн ы х  данн ы х .

2.9. Обезличивание персональных данных —  д ействи я, в результате  которы х  становится 

невозм ож ны м  без и спользован и я  д оп олн ительн ой  и н ф орм ац и и  определи ть 

п ри н ад леж н ость п ерсон аль н ы х  д ан н ы х  кон кретном у суб ъ екту  п ерсон альн ы х  данны х.

2.10. Информационная система персональных данных —  совокуп н ость содерж ащ и хся в 

б азах  д ан н ы х  п ерсон аль н ы х  д ан н ы х  и  об есп ечиваю щ и х и х  об раб отку  ин ф орм аци онн ы х 

техн ологи й  и  техн и че ски х  средств.

2.11. Общедоступные данные—  сведен ия  общ его х ар актера  и и н ая  ин ф орм аци я , доступ 

к  которой  не  ограни чен .

2.12. П ерсон альн ы е д анн ы е детей  д етского  сада, а  такж е и х  род и телей  (законны х 

п редставителей ), являю тся  и н ф орм ац и ей , доступ  к  которой  огран и чен  по закон у и  которая 

м ож ет бы ть п олучен а , и сп оль зован а  и  расп ростран ен а  раб отн и кам и  дош кольного  

образовательн ого  уч реж д ен и я  ли ш ь с соб лю ден ием  устан овлен н ого  п о р я д к а.



2.13. К  п ерсон альн ы м  д анн ы м  восп и тан н и ка  и его род и телей  (законн ы х  п редстави телей ) 

относятся:

• свед ени я , сод ерж ащ и еся  в сви детельстве  о ро ж д ен и и  ребен ка;

• п асп ортн ы е д ан н ы е род и теля  (законн ого  п редставителя);

• д анн ы е, п од тверж д аю щ и е законн ость п ред ставлен и я  п рав воспи танника;

• и н ф орм ац и я , о восп итан н ике , лиш ен ного  род и тельского  попечени я;

• свед ен и я о реги страц и и  и п рож ивани и  ребенка;

• свед ен и я о со стоян и и  зд оровья  воспи тан ника;

• д ан н ы е страхового  м ед иц и нского  полиса;

• страховой  н ом ер ин ди вид уальн ого  лиц евого  счета  (С Н И Л С ) воспи тан ника;

• ф отограф и и  ребен ка;

• ко н тактн ы е телеф о н ы  род и телей  (законн ы х представителей );

• свед ен и я  о м есте  раб о ты  (учебы ) род и телей  (законн ы х пред ставителей ) 

воспи тан ни ка;

• и н ф орм ац и я , и м ею щ ая отнош ен ие к  п ред оставлен и ю  льготы  за  содерж ание 

восп и тан н и к а  в д ош кольн ом  об разовательн ом  учреж дени и;

• и н ф ор м ац и я  о б ан ковском  счете род и телей  восп и тан н и ков  (законн ы х 

п ред стави телей ) д ля вы платы  к ом пен саци и  за  содерж ан ие воспи тан н иков в

Д О У ;

• и н ы е свед ени я , н еоб ход и м ы е д ля оп ред елен и я отнош ен и й обучен и я и 

восп итан и я.

2.14. П ри оф орм лен и и  реб ен ка  в Д О У . его род и тель  (законн ы й п редстави тель) 

п редставляет с лед ую щ и е докум ен ты :

• н ап равлен и е , вы дан н ое  К ом итетом  по образования;

• свид етельство  о ро ж д ен и и  ребен ка;

• м ед и ц и н ское  заклю чен и е (м ед и ци н ская  к ар та  ребен ка);

• д окум ен т, уд о стоверяю щ и й  ли чн ость пред ставителей );

• коп и и  д окум ен тов , п од тверж даю щ их  законн ость п ред ставлен и я  прав ребенка: 

п ос тан овлен и е  об устан овлен и и  опеки , д оверен н ость  н а  представлен ие  

и н тересов  р еб е н ка  (при наличии );

• д окум ен т, п од тверж д аю щ и й  п рож и ван ие  р еб ен ка  н а  закреп лен н ой  за  Д О У  

терри тории .

2.15. Д ля  п ровед е н и я  в п олн ом  объем е м ед иц и нского  обслуж и ван и я  реб ен ка  в д етском  

саду его род и те ль  (закон н ы й  пред ставитель) п ред ставляет  копи ю  страхового 

м ед и ци н ского  п ол и са  воспи танника .

2.16. Д ля  зачи сл ен и я  р еб е н ка  в груп п у  ком п ен си рую щ ей  н ап равлен ности  род и тель 

(законн ы й  п ред стави тель) пред ставляет  ори гин ал вы п иски  коллеги альн ого  заклю чен и я 

п си холого -м ед и ко-п ед агоги ческой  ком и сси и  с соответствую щ и м и  реком ен дац иям и .

2.17. Л и чн ое  д ело  во сп и тан н и к а  находи тся  в д окум ен тац и и  завед ую щ его  Д О У  и состоит  

из след ую щ их  д окум ен тов :

• зая влен и е  род и тел ей  (законн ы х п редставителей ) о при ём е в д ош кольн ое  

об разовательн ое  учреж д ени е;

• д оговор  м еж д у  Д О У  и  род и телям и  (законн ы м и п ред стави телям и ) ребёнка;

• к оп и я  св и д е тельства  о рож д ен и и  ребёнка;

• м ед и ц и н ская  карта  и  п ри ви вочны й сертиф и кат вос п и тан н и ка  содерж атся у  

м ед и ц и н ского  раб о тн и ка  д ош кольн ого  об разовательн ого  учреж д е н и я^

2.18. П ри оф орм лен и и  восп и тан н ику  ком п ен сац ий  части  роли тельской  платы  за  

содерж ание р еб ё н ка  в Д О У , устан овлен н ы х  д ействую щ им  закон од ательством , роди тель 

(законн ы й п ред стави тель) предоставляет  след ую щ ие д окум ен ты :

• коп и я  св и д е тельства  о рож д ен и и  д етей  (рож д ён ны х в д ан н ой  сем ье 

усы н ов лён н ы х , опекаем ы х  приём н ы х);

• коп и я  п асп орта;



• копи и  д окум ен тов , п од тверж д аю щ их  закон н ость  п редставлен и я  прав ребёнка: 

п остан овлен и е  об  устан овлен и и  опеки , д оверен н ость  н а  представление  

и н тересов  ребён ка;

• коп и я  сви д етельства  о браке  или разводе  (при  разн ы х  ф ам илиях реб ён ка  и 

роди теля).

2.19. П ри  оф орм лен и и  восп и тан н ику  льгот  по оплате  за  сод ерж ан и е реб ён ка  в Д О У , 

устан овлен н ы х  д ей ствую щ и м  закон од ательством , род и тель  (законн ы й п редстави тель) 

реб ен ка  п ре д оставляет  след ую щ ие д окум ен ты  в соответствии  с ви дам и  льгот , н а  которы е 

претендует:

• сп равки  о составе  сем ьи ;

• копи и  д окум ен тов , п од тверж даю щ и х закон н ость  п редставлен и я  прав ребёнка: 

п ос тан овлен и е  об устан овлен и и  опеки , д оверен н ость  н а  представление  

и н тересов  ребён ка;

• сви д етел ьства  о браке  или развод е  (при  разн ы х ф ам или ях  р еб ён ка  и  роди теля);

• коп и я  сп равки  об и н вали дности;

• коп и я  уд о стоверен и я  м н огодетн ой  м атери.

2.20. Р азм ещ ен ие н а  оф и ц и альн ом  сайте, госп аблике  и  в груп повы х  род и тельски х  уголках

ф ото и  ви д еом атери алов  восп и тан н и ков  и  их  род и телей  (законн ы х п ред стави телей ), ф ото 

и ви д еосъ ем ку  м ероп ри я ти й  в д ош кольн ом  образовательн ом  учреж ден ии  роди тели  

(законны е п ре д стави тели ) разреш аю т по п и сьм ен н ом у  согласию  законн ого

представителя н а  об р аб отку  п ерсон альн ы х  д ан н ы х  несоверш ен н олетнего .

2.21. Р аб отн и ки  Д О У  м огут  п олучить от  сам ого вос п и тан н и ка  данны е:

• о ф ам или и , им ен и , отчестве, д ате  ро ж д ен и я  и м есте  ж ительстве  воспи тан ника;

• о ф ам или и , им ен и , отчестве  род и телей  (законн ы х п редстави телей ) 

восп итан н ика .

2.22. И н ы е п ерсон аль н ы е  д анн ы е воспи танника , н еоб ход и м ы е в связи  с отнош ени ям и  

образован и я и  восп и тан и я , ад м ин и страц и я Д О У  м ож ет п олучить только  с п исьм ен ного  

согласия одн ого  и з род и телей  (законн ого  п ред стави теля).

2.23. В случаях , ко гд а  ад м и ни страц и я  д етского  сада  м ож ет п олучи ть  н еобходи м ы е 

персональны е д ан н ы е  восп и тан н и к а  только  у третьего  ли ц а , адм ин и страц и я д олж н а 

увед ом ить об этом  одн ого из род и телей  (законн ого  п редставителя) заранее  и получить от 

него п и сьм ен н ое  согласие .

2.24. А д м и н и стр ац и я  Д О У  обязан а  сообщ ить од ном у  из род и телей  (законн ом у 

п редставителю ) восп и тан н и к а  о целях, способ ах  и  и сточни ках  п олучен и я п ерсон альны х 

данн ы х , а  такж е о характере  п од леж ащ и х  п олучен ию  п ерсон альн ы х  д ан н ы х  и  возм ож ны х 

п ослед стви ях  о тка за  одн ого  из роди телей  (законн ого п редставителя) д ать пи сьм енное  

согласие  н а  и х  п олучен ие .

2.25. П ерсон альн ы е д ан н ы е  восп и тан н и ка  и род и теля  (законн ого  п редстави теля) 

реб ен ка  являю тся  конф и д ен ц и альн ой  и н ф орм аци ей  и  не  м огут  бы ть использованы  

раб отни кам и  д ош кольн ого  образовательн ого  учреж д ен ия  в личн ы х  целях.

2.26. Д ош кол ьн ое  об разовательн ое  учреж ден ие  опред еляет  объем , содерж ание 

обрабаты ваем ы х  п ерсон альн ы х  д анн ы х  воспи тан н иков, руковод ствуясь  К он ституц ией 

Р оссий ской  Ф ед ерац ии , дан ны м  П олож ен ием , У ставом  д етского  сад а  и  ин ы м и 

ф едеральн ы м и закон ам и .

3. Порядок получения, обработки, хранения персональных данных

3.1. О б раб отка  п ер сон альн ы х  д ан н ы х  восп и тан н и ка  Д О У  осущ ествляется  д ля обесп ечен ия 

соблю д ен и я зако н ов  и и н ы х  н орм ати вн ы х п равовы х актов в ц елях  воспи тан и я и обучения 

воспи тан н ика , об е сп ечен и я  его личной  б езоп асности , кон троля  качества  образован ия , 

п ользовани я льготам и , п ред усм отрен ны м и  закон од ательством  Р осси й ской  Ф едерац ии  и 

локальн ы м и актам и  ад м и ни страц и и  дош кольного  об разовательн ого  учреж дения.



3.2. П оряд ок  п ол учен и я  п ерсон альн ы х  д анн ы х  восп и тан ни ков Д О У  и их роди телей  

(законн ы х  представителей ):

3.2.1. Р од и тель  (законн ы й п редставитель) п редоставляет завед ую щ ем у  или работнику, 

и м ею щ ем у  д о п ус к  к  п ерсон альн ы м  дан ны м  вос п и тан н и ка  (оператору), д остоверны е 

сведени я о себе  и  своём  ребён ке , а  такж е ори гин алы  и  коп ии  треб уем ы х  д окум ентов.

3.2.2. Заявлен ие  о п ри ем е в Д О У  и  п ри лагаем ы е к  н ем у д окум ен ты , представленны е 

род и телям и  (закон н ы м и  п редставителям и ) восп итан н иков, регистри рую тся  в д ош кольн ом  

об разовательн ом  учреж д ен и и  заведую щ и м  и ли  сотруд ни ком , им ею щ им  д оп уск  к 

персон альны м  д ан н ы м  д етей  (оператором ), в ж урн але  п ри ем а заявлен и й  о зачислении  н а  в 

Д О У .

3.2.3. В се п ерсон альн ы е д ан н ы е воспи танников, их  род и телей  (законн ы х  представи телей ) 

следует  п олучать  у  сам ого  род и теля  (законн ого п ред стави теля). Е сли персональны е 

данн ы е восп и тан н и ков  и  род и телей  (законн ы х п ред ставителей ) возм ож но, получить 

только  у  тр етьей  сторон ы , то роди тель (законн ы й п ред стави тель) долж ен  бы ть уведом лен  

об этом  заран ее  пи сьм ен н о.

3.2.4. Завед ую щ и й  Д О У  обязан  сообщ и ть  од н ом у  из род и телей  (законн ом у  

п редставителю ) о ц елях , способ ах , и  и сточни ках  п олучен и я п ерсон альны х д анн ы х , а 

такж е о характере  п од леж ащ и х  получен и ю  п ерсон альн ы х  д ан н ы х  и  возм ож ны х  

п ослед стви ях  о тказа  одн ого из род и телей  (законн ого п ред стави теля) дать п исьм ен ное 

согласие  н а  их  получен и е.

3.2.5. С огласи е род и теля  (законн ого  пред ставителя) н а  об раб отку  своих  персональны х  

д анн ы х  и своего ре б ё н ка  м ож ет бы ть отозвано путем  н аправлен и я род и телем  (законны м  

представителем ) п и сьм ен н ого  заявлен и я не  м ен ее  чем  за  3 д н я  д о  м ом ен та  отзы ва.

3.2.6. Р аб отн и к  д ош кольн ого  образовательн ого  учреж д ен ия  (оп ератор) не им еет п рава  

п олучать и  об р аб аты в ать  п ерсон альны е данн ы е вос п и тан н и ка  и  род и теля (законного 

представителя) о их  расовой , н аци ональн ой  при н ад леж н ости , политически х  взглядах , 

рели ги озн ы х  и ли  ф и лософ ски х  уб еж д ени ях , состоян и и  зд оровья, и н тим н ой  ж изни.

3.2.7. С огласи е род и теля  (законн ого п редставителя) не  тр еб уется  в следую щ их  случаях:

• п ерсон аль н ы е  д анн ы е сд елан ы  общ ед оступн ы м и  суб ъектом  п ерсон альны х  

д анн ы х;

• об ра б отка  п ерсон альн ы х  д анн ы х  осущ ествляется  в соответствии  с

Ф ед еральн ы м  закон ом  от  25 ян варя 2002 год а  N  8-Ф З "О В серосси й ской  переп иси

населен ия";

• об раб отка  п ерсон альн ы х  д анн ы х  осущ ествляется  в соответствии

с зак он о д ательством  о государствен ной  соц иальн ой  пом ощ и ,

трудовы м  закон од ательством , пен си он н ы м  законод ательством  Р оссийской 

Ф едерац ии ;

• о б р аб отка  п ерсон альн ы х  д ан н ы х  н еобход и м а д л я  защ и ты  ж изни , зд оровья  или 

и н ы х  ж изн ен н о  важ ны х  ин тересов суб ъ екта  персон альн ы х  д ан н ы х  либ о  ж изни , 

зд оровья  и ли  ин ы х ж изненн о важ ны х ин тересов д руги х  ли ц  и  получен ие  согласия 

суб ъ екта  п ерсон аль н ы х  д ан н ы х  н евозм ож но;

• о б р аб отка  п ерсон альн ы х  дан ны х  осущ ествляется  в м ед и ко-проф и лактически х

целях , в ц елях  устан овлен и я  м ед иц и нского  д и агноза, оказан и я м ед ици нски х и 

м ед и ко-соц и аль н ы х  услуг при  условии , что  об р аб отка  п ерсон альны х данн ы х  

осущ ествляется  ли ц ом , проф есси он альн о зан и м аю щ и м ся  м ед ици нской

д еятельн ос тью  и  обязанн ы м  в соответствии  с законод ательством  Р осси йской  

Ф ед ерац и и  сохран ять  врачеб ную  тайну;

• о б р аб отка  п ерсон альн ы х  д ан н ы х  членов  (участни ков) общ ественн ого  

об ъ ед и н ен и я  и ли  рели ги озной  органи зации  осущ ествляется  соответствую щ им и 

об щ ествен н ы м  объ ед ин ен и ем  или рели гиозн ой  орган изац и ей , действую щ им и в 

соответстви и  с законод ательством  Р осси йской  Ф ед ерац ии , д ля дости ж ен ия  

закон н ы х  ц елей , п ред усм отрен н ы х  их учред и тельн ы м и  д окум ен там и, при условии,



что  п ерсон альн ы е д ан н ы е не б уд ут  расп р остран яться  без согласи я в пи сьм ен ной  

ф орм е су б ъ ектов  персон альн ы х  данны х;

• об раб отка  персон альн ы х  д ан н ы х  н еоб ход и м а д ля установлен ия  или 

осущ ествлен и я  п рав суб ъ екта  п ерсон альн ы х  д ан н ы х  и ли  тр етьи х  лиц , а равно  и  в 

связи  с осущ ествлен и ем  правосудия;

• об раб отка  персон альн ы х  дан ны х  осущ ествляется  в соответствии  с

зак он од ательством  Р осси йской  Ф ед ерац ии  об об орон е , о б езоп асности , о 

п роти в од ей стви и  террори зм у, о тран сп ортн ой  б езоп асн ости , о п ротиводействии  

корруп ц и и , об оп ерати вн о-разы скн ой  д еятельности , об и сполнительном  

п рои звод стве , у головн о-исп олн и тельн ы м  законод ательством  Р оссийской

Ф едерац ии ;

• об р аб о тка  п олучен н ы х  в устан овлен ны х законод ательством  Р оссийской 

Ф едерац и и  случаях  персон альн ы х  д анн ы х  осущ ествляется  орган ам и п рокуратуры  в 

связи  с осущ ествлен и ем  и м и  п рокурорского  надзора;

• об раб отка  персон альн ы х  д ан н ы х  осущ ествляется  в соответствии  с

зак он о д ательством  об обязательн ы х  ви д ах  страховани я , со страховы м  

закон од ательством ;

• об раб отка  п ерсон альн ы х  д ан н ы х  осущ ествляется  в случаях , предусм отрен ны х  

зак он о д ательством  Р осси йской  Ф едерац ии , госуд арствен н ы м и  органам и, 

м ун и ц и п альн ы м и  органам и или орган изац и ям и  в ц елях  устрой ства  детей , 

оставш и хся  без п оп ечен и я  роди телей , н а  воспи тан ие  в сем ьи  граж дан ;

• об раб отка  п ерсон альн ы х  д анн ы х  осущ ествляется  в соответствии

с зак он о д ательством  Р осси йской  Ф едерац и и  о граж д ан стве  Р осси йской  Ф едерации.

3.3. П ри н ц и п ы  обраб отки  п ерсон альны х д анн ы х  восп и тан ни ков и  род и телей  (законны х 

п р ед ста ви тел ей ):

• зак он н ости  ц елей  и  способ ов  обраб отки  п ерсон альн ы х  д анн ы х  и

д об росовестн ости ;

• соответстви я  ц елей  обработки  п ерсон альн ы х  д ан н ы х  целям , заранее

опред елен н ы м  и  заявлен н ы м  при  сборе  п ерсон альн ы х  д анн ы х, а  такж е 

п олн ом очи ям  раб отн и ка , осущ ествляю щ его  об раб отку  персон альн ы х  д ан н ы х  в 

д ош к оль н ом  образовательн ом  учреж дени и;

• соответстви я  об ъ ем а и характера  обраб аты ваем ы х  п ерсон альны х данн ы х,

способ ов  об раб отки  персон альн ы х  д анн ы х  целям  обраб отки  персон альн ы х  данны х;

• д осто верн ости  п ерсон альны х д анн ы х, и х  д ос таточн ости  д ля  целей  обработки , 

н ед оп усти м ости  обработки  п ерсон альны х д анн ы х, и зб ы точн ы х  по отнош ени ю  к 

ц елям , зая влен н ы м  п ри  сборе  п ерсон альн ы х  данны х;

• н ед оп усти м ости  объ еди н ен и я  созданн ы х  д ля н есовм ести м ы х м еж д у собой  целей  

баз д ан н ы х  и н ф орм ац и он н ы х  систем  п ерсон альны х д анн ы х.

3.4. П оряд ок  об работки , п еред ачи  и хранен ия  п ерсон альны х д анны х:

3.4.1. Р еж им  ко н ф и д е н ц и альн ости  п ерсон альны х д ан н ы х  сн им ается  в случаях их 

об езли чи ван и я и  по и стечен и и  75 лет  ср ока  их  хр ан ен и я  и ли  п род левается н а  основани и 

заклю чен и я эксп ертн ой  ком и сси и  дош кольного  об разовательн ого  учреж д ени я , если  ин ое  

не  определен о законом .

3.4.2. П ри п еред аче  персон альн ы х  д ан н ы х  вос п и тан н и ка  и  род и теля  (законного  

представителя) завед у ю щ и й  Д О У  и ли  раб отн и к  (оператор), и м ею щ ий  д оп уск  к 

персон альны м  д ан н ы м , д олж ен  соблю д ать след ую щ ие треб ован и я:

• не  сооб щ ать  п ерсон альны е д анн ы е вос п и тан н и ка  или род и теля (законного  

п ред стави теля) тр етьей  сторон е  без пи сьм ен н ого  согласи я за  и склю чен и ем  случаев, 

ко гд а  это н еоб ход и м о  в ц елях  п ред уп реж ден ия  угрозы  ж и зн и  и  зд оровью  

во сп и тан н и к а  и ли  род и теля (законн ого п ред ставителя), а такж е в случаях, 

устан о вле н н ы х  ф ед еральн ы м и законам и Р осси йской  Ф едерации .



• п ре д уп ред и ть  лиц , получивш и х  п ерсон альны е д анн ы е восп и тан н и ка  или 

род и теля  (закон н ого  представителя), о том , что  эти  д анн ы е м огут  бы ть 

и с п ол ьзо ван ы  ли ш ь в ц елях , для которы х  они  сооб щ ен ы , и  треб овать  от  этих  лиц  

п од тверж д ен и я  того , что  это прави ло  соблю дено . Л иц а , получивш и е п ерсональны е 

д ан н ы е во сп и тан н и к а  и ли  род и теля (законн ого  п ред стави теля) ребен ка , обязаны  

соб лю д ать  реж и м  секретности  (конф и денци альности ).

• ра зреш ать  д оступ  к  персон альны м  дан ны м  вос п и тан н и ка  или роди теля 

(законн ого  пред стави теля) только  сп ец иальн о уполн ом очен н ы м  лиц ам , п ри  этом  

указан н ы е л и ц а  д олж н ы  и м еть право  п олучать  только  те  п ерсон альн ы е данн ы е 

во сп и тан н и к а  Д О У  или род и теля (законн ого п ред стави теля), которы е необходи м ы  

д ля  вы п о лн е н и я  ко н кретн ой  ф ункции.

3.4.3. Х ран ен и е  и  и сп ользован и е  д окум ен ти рован ной  и н ф орм аци и  п ерсон альны х данн ы х  

воспи тан ни ка  и ли  ро д и теля  (законн ого  представителя):

• п ерсон альн ы е д ан н ы е восп и тан н и ка  или род и теля  (законн ого представи теля) 

ре б ен ка  м о гут  б ы ть  п олучен ы , п роход ить д альн ей ш ую  об раб отку  и п еред аваться 

н а  хран ен и е , к ак  н а  б ум аж н ы х  носителях , т ак  и  в электрон н ом  виде;

• п ерсон альн ы е д ан н ы е воспи тан н иков и род и телей  (законн ы х  п редстави телей ) 

хран ятся  только  в м естах  с ограни чен н ы м  д оступ ом  к  эти м  докум ентам .

• п ерсон альн ы х  д ан н ы х  восп и тан н и ка  и род и телей  (закон н ы х  п редстави телей ) 

хран ятся  в Д О У  с м ом ен та  и х  вн есен и я в б азу  д ан н ы х  и до вы п уска  из 

д ош ко льн ого  образовательн ого  учреж дени я.

3.5. П ри  об р аб отке  п ерсон альн ы х  д анн ы х  д олж н ы  бы ть об есп ечен ы  точность  

персон альн ы х  д ан н ы х , и х  д остаточность , а  в н еоб ход и м ы х  случаях  и  актуальность по 

отнош ени ю  к  ц елям  обраб отки  персон альн ы х  данн ы х. О п ератор  долж ен  п ри ни м ать 

необ ходи м ы е м ер ы  либ о  обесп ечи вать их прин яти е  по уд ален и ю  и ли  уточнению  

неп олн ы х  и ли  н еточн ы х  данн ы х .

3.6. О п ераторы  и  и н ы е лиц а , п олучивш и е д оступ  к  п ерсон альн ы м  д анн ы м , обязан ы  не 

раскры вать третьи м  лиц ам  и не расп ростран ять  п ерсон альны е д ан н ы е без согласия 

суб ъекта  п ерсон аль н ы х  д анн ы х , если  и н ое  не предусм отрен о ф ед еральн ы м  законом .

3.7. О п ератор  п ри  об работке  п ерсон альны х д ан н ы х  об язан  п ри н и м ать  необходи м ы е 

правовы е, ор ган и зац и он н ы е и техн и чески е  м еры  или об есп ечи вать  их принятие  для 

защ и ты  п ерсон аль н ы х  д ан н ы х  от неправом ерного  и ли  случай ного  д оступ а  к  ним , 

уни чтож ен и я, и зм ен ен и я , б локи ровани я , коп и рован и я, предоставлен ия , расп ростран ени я 

п ерсон альны х д анн ы х, а  такж е от  ин ы х н еправом ерн ы х  д ействи й  в отнош ени и 

п ерсон альны х д ан н ы х .

4. Доступ к персональным данным воспитанников и родителей (законных 

представителей)

4.1. П раво д ос ту п а  к  п ерсон альн ы м  данн ы м  восп и тан н и ков  и их  род и телей  (законн ы х  

п редставителей ) им ею т:

• зав ед ую щ и й  Д О У ;

• зам ести тель  заведую щ его по воспи тательн ой  работе;

• главн ы й  б ухгалтер  (бухгалтер);

• м ед и ц и н ски е  раб отники;

• восп и татели ;

• п ед агоги чески е  раб отн и ки  (педагог-п сихолог, учи тель-логопед )

• м узы к альн ы й  руковод итель ;

• д е л о п р о и зв о д и т е л ь .

4.2. К аж д ы й  из вы ш еп еречи слен н ы х  сотруд ников д ош кольн ого  образовательного  

учреж д ен ия  д аёт  расп и ску  о н еразглаш ен и и  п ерсон альн ы х  данн ы х. С ам и распи ски



д олж н ы  хр ан и ться  в одн ом  д еле  с ори гин алом  настоящ его П олож ен ия . П о м ере смены  

д олж ностн ы х  ли ц  эти  обязательства  д олж н ы  обн овляться.

4.3. В ц елях  об есп ечен и я  надлеж ащ его  вы п олнен и я  тр уд овы х  обязан ностей  доступ  к 

персон альны м  д а н н ы м  вос п и тан н и ка  или род и теля (законн ого  пред ставителя) м ож ет бы ть 

п ред оставлен  н а  осн ован и и  п ри каза  заведую щ его Д О У  ин ом у  работни ку , долж ность  

которого  не вклю чен а  в сп исок лиц , уп олн ом очен ны х н а  п олучен ие  и д оступ к 

персон альны м  д анн ы м .

4.4. И н ы е права , обязан н ости , д ействи я  работни ков, в труд овы е об язанн ости  которы х 

входи т об р аб отка  п ерсон альн ы х  д анн ы х  воспи танников, оп ределяю тся трудовы м и 

договорам и  и  д ол ж н ос тн ы м и  ин струкци ям и.

4.5. В се сведен ия  о п еред аче  п ерсон альн ы х  дан ны х  восп и тан ни ков регистри рую тся  в 

Ж урнале  уч ета  п еред ачи  персон альн ы х  данн ы х воспи тан н иков дош кольного  

образовательн ого  уч реж д ен и я  в ц елях  контроля п равом ерн ости  и сп ользован и я данн ой  

ин ф орм ац и и лиц ам и , ее п олучивш и м и.

5. Обязанности работников (операторов), имеющих доступ к персональным данным 

воспитанников

5.1. Р аб отн и ки  Д О У  (операторы ), им ею щ ие д оступ  к  п ерсон альны м  дан ны м  

воспи танников, обязаны :

• не сооб щ ать  п ерсон альн ы е данн ы е восп и тан н и ка  третьей  сторон е без 

п и сьм ен н ого  согласи я  одн ого  из род и телей  (законн ого пред ставителя) ребенка, 

кром е случаев, к огд а  в соответстви и  с Ф едеральны м и  законам и такого  согласия не 

треб уется ;

• и спользовать  персон альн ы е д ан н ы е восп и танн ика , п олучен н ы е только  от него 

лично  или с п и сьм ен н ого  согласия одн ого  из род и телей  (законн ого представителя) 

ребен ка;

• об есп ечи ть  защ и ту  персон альн ы х  д анн ы х  восп и тан н и ка  от  их  н еправом ерного 

и сп ользован и я  и ли  утраты , в порядке, устан овлен н ом  закон од ательством  

Р осси й ской  Ф едерац ии ;

• соб лю д ать  треб ован и е  кон ф и д енц и альности  п ерсон альн ы х  дан ны х  

воспи тан н ика;

• и склю чать  или исп равлять  по пи сьм ен н ом у  треб ован и ю  одн ого  из роди телей  

(законн ого  п ред стави теля) восп и тан н и ка  его н ед остоверн ы е и ли  неполны е 

п ерсон альн ы е д анн ы е, а  такж е данн ы е, об раб отан н ы е с н аруш ен и ем  треб ований  

закон о д ател ьства  Р осси й ской  Ф едерации;

• о гр ан и чи вать  п ерсон альны е данн ы е вос п и тан н и ка  Д О У  при  передаче  

уп о лн ом очен н ы м  раб отни кам  п равоохран ительн ы х органов или работникам  

образован и я  только  той  и нф орм аци ей , которая  н еоб ход и м а д ля вы полнени я 

указан н ы м и  ли ц ам и  их ф ункций;

• зап раш и вать  и н ф орм ац и ю  о состоян ии  зд оровья вос п и тан н и ка  только  у 

род и тел ей  (законн ы х п редстави телей );

• об есп ечить восп и тан н ику  и ли  од н ом у  из его род и телей  (законн ом у 

п ред стави телю ) свободн ы й д оступ  к  п ерсон альны м  д анн ы м  воспи танника , вклю чая 

право  н а  п олучен и е  копи й  лю б ой  зап иси, сод ерж ащ ей  его  п ерсон альны е данны е;

• п ред остави ть  по  треб ован и ю  одн ого  из род и телей  (законн ого  п редстави теля) 

восп и тан н и к а  полн ую  и н ф орм аци ю  о его персон альн ы х  д ан н ы х  и обработке  этих 

данн ы х .

5.2. Л иц а, и м ею щ и е д оступ  к  персон альны м  дан ны м  вос п и тан н и ка  (операторы '), не  вправе:

• п ред оставлять  п ерсон альны е д ан ны е восп и тан н и ка  в ком м ерчески х  целях.

5.3. П ри п ри н яти и  реш ен и й , затраги ваю щ и х и н тересы  восп и тан н ика , ад м ини страци и 

д ош кольн ого  образовательн ого  учреж д ен ия  зап рещ ается  основы ваться  н а  п ерсон альны х 

д анн ы х, п олучен н ы х  и склю чи тельн о  в результате  их  автом ати зи рован н ой  обработки  или 

электрон н ого  получен и я.



6. Права родителей (законных представителей) в целях обеспечения защиты 

персональных данных детей

6.1. В ц елях  об есп ечен и я  заш и ты  п ерсон альны х д анн ы х, хран ящ и хся  в Д О У , род и тели  

(законн ы е п ред стави тели ) и м е ю т  право  н а  бесп латное  п олучен и е п олн ой  инф орм ации:

• о ли ц ах , которы е и м ею т д оступ  к п ерсон альн ы м  д анн ы м  или которы м  м ож ет 

бы ть п ред оставлен  такой  доступ;

• о п еречн е  об раб аты ваем ы х  п ерсон альны х д ан н ы х  и  и сточни ках  их  получения;

• о сроках  обраб отки  п ерсон альны х данны х;

• ю ри д и ч еск и х  п ослед стви ях  обраб отки  их  п ерсон альн ы х  данн ы х.

6.2. Р од и тели  (законн ы е п редставители) и м ею т право:

• н а  б есп латн ое  п олучен и е  п олн ой  ин ф орм ац ии  о своих  персон альн ы х  д анн ы х  и 

обраб отке  эти х  д анн ы х;

• н а  св об од н ы й  б есп латны й д оступ  к  своим  п ерсон альн ы м  данн ы м , в т.ч . на  

п олучен и е  копи и  лю б ой  записи , сод ерж ащ ей  п ерсон альн ы е д анн ы е своего  ребёнка , 

за  и склю чен и ем  случаев, предусм отрен ны х Ф едеральны м  Законом ;

• треб овать  и склю чи ть  или и справи ть неверны е п ерсон альн ы е д анн ы е, а  такж е 

д анн ы е, об р аб отан н ы е с н аруш ен и ем  треб ован и й ;

треб овать  и склю чи ть  или и справи ть неверны е и ли  н еп олн ы е п ерсон альны х 

д анн ы х , а  такж е д анн ы х, обработан н ы х  с н аруш ен и ем  треб ований  

закон од ательства . П ри отказе  адм ин и страц и и  и склю чи ть  или исправи ть  

п ерсон альн ы е д ан н ы е восп и тан н и ка  род и тель (законн ы й представи тель) им еет 

п раво  зая ви ть  в п и сьм ен н ой  ф орм е ад м и ни страци и  Д О У  о своем  несогласии  с 

соответствую щ и м  об осн ован ием  такого несогласия . П ерсон альны е данн ы е 

оц ен очн ого х ар актера  род и тель  (законн ы й пред стави тель) и м еет  право дополн и ть  

заявлен и ем , вы раж аю щ им  его собственн ую  точ ку  зрения;

• треб овать  и зв ещ ен и я  заведую щ и м  Д О У  всех  лиц , которы м  ранее бы ли 

со об щ ен ы  н еверн ы е или неполны е п ерсон альны е д анн ы е восп и тан н и ка  или 

род и теля  (законн ого  пред ставителя), обо всех  п рои звед ён н ы х  в н и х исклю чениях , 

и сп равлен и ях  или д оп олнен иях ;

• обж аловать  в суде  лю бы е неп равом ерн ы е д ей стви я  и ли  б езд ей стви я 

зав ед ую щ его  д етски м  садом  п ри  обраб отке  и  защ и те  его  п ерсон альны х д анн ы х  или 

своего ребён ка .

6.3. Р од и тели  (законн ы е п ред ставители) воспи тан н иков д ош кольн ого  образовательного 

учреж д ени я  н е  д о лж н ы  отказы ваться  от  своих  п рав н а  сохран ен и е  и  защ и ту  тайны .

7. Обязанности родителей в целях обеспечения достоверности персональных данных

7.1. В ц елях  об есп ечен и я  д остоверн ости  п ерсон альны х д ан н ы х  роди тели  (законн ы е 

пред стави тели ) восп и тан н и ков  обязаны :

• при  оф орм лен и и  п ред ставлять  д остоверн ы е сведен ия  о себе  и  своем  ребенке 

в п орядке  и объ ём е, п ред усм отрен ном  н астоящ и м  П олож ен ием , а  

такж е закон од ательством  Р осси йской  Ф едерации;

• в случае  и зм ен е н и я  своих  п ерсон альны х д ан н ы х  и  своего ребён ка , сообщ ать об 

этом  зав ед у ю щ е м у  д ош кольн ы м  образовательны м  учреж д ен и ем  в течени е  5 дней .

8. Ответственность за нарушение норм, регулирующих обработку и защиту 

персональных данных

8.1. Защ и та  п рав вос п и тан н и ка  и род и теля  (законн ого п редстави теля)

ребенка , устан о вле н н ы х  закон од ательством  Р осси й ской  Ф едерац и и  и н астоящ им  

П олож ен ием , осущ ествляется  судом  в ц елях  п ресечен ия  н еп равом ерн ого  использован ия 

персон альн ы х  д ан н ы х  восп и тан н и ка  и  род и теля  (законн ого п редстави теля),

восстановлен ия  н аруш ен н ы х  прав и  возм ещ ен ия  п ри чи нен ного  ущ ерба , в том  числе 

м оральн ого  вреда.



8.2. Л иц а, ви н овн ы е в н аруш ен и и  п олож ен ий  зак он од ательства  Р оссий ской  Ф едерации в 

области  п ерсон аль н ы х  д ан н ы х  при обраб отке  п ерсон альн ы х  д ан н ы х  воспи тан н ика  и 

род и теля (закон н ого  п редставителя), п ри влекаю тся  к  д и сц и п ли н арн ой  и  м атериальной 

ответствен ности  в п орядке, установлен ном  Т рудовы м  К одексом  и и н ы м и ф едеральны м и 

законам и, а  такж е п ри влекаю тся  к граж д ан ско -правовой , ад м и н и стративн ой  и уголовной 

ответственн ости  в п орядке, устан овлен ном  ф едеральны м и законам и .

8.3. П ерсон альн ая  ответственн ость —  одно из главны х треб ован и й  к  организации 

ф ун кц ион ировани я си стем ы  защ и ты  п ерсон альной  и н ф орм ац и и  и обязательн ое  условие  

обесп ечен ия  эф ф екти вн ости  этой  систем ы .

8.4. За  н аруш ен и е п рави л  хран ен и я  и и спользовани я персон альн ы х  д анн ы х, повлекш ее за 

собой м атери альн ы й  ущ ерб  д ош кольн ого  об разовательн ого  учреж дени я, работни к 

(оператор) н есе т  м атери альн ую  ответствен ность в соответствии  с д ействую щ им  трудовы м  

законодательством .

8.5. М атери альн ы й  ущ ерб , н анесен ны й субъекту  п ерсон альн ы х  дан ны х  за  счет 

нен ад леж ащ его хран ен и я  и и спользован и я  п ерсон альны х д ан н ы х , п од леж и т возм ещ ени ю  

в п орядке, устан овлен н ом  д ействую щ им  законодательством .

8.6. М оральн ы й  вред , п ри чи нен н ы й  суб ъекту  п ерсон альн ы х  д ан н ы х  вследствие  

н аруш ен и я его п рав , н аруш ен и я  п равил  об раб отки  п ерсон альн ы х  д анн ы х, установленн ы х  

настоящ им  Ф ед еральн ы м  закон ом , а  такж е треб ован ий  к  защ и те  п ерсон альны х данн ы х , 

устан овлен н ы х  в соответствии  с Ф едеральны м  закон ом  №  152-Ф З «О персональны х 

данны х», п од леж и т возм ещ ен и ю  в соответстви и  с законод ательством  Р оссийской  

Ф едерации . В озм ещ ен и е м орального  вреда  осущ ествляется  н езави си м о  от  возм ещ ени я 

и м ущ ественн ого  вр ед а  и п он есен н ы х  суб ъектом  п ерсон альн ы х  д анн ы х  убы тков.

9. Заключительные положения

9.1. Н астоящ ее П олож ен и е защ и те  персон альн ы х  д ан н ы х  воспи тан н иков является 

локальн ы м  н орм ати вн ы м  актом  Д О У , п ри ни м ается  н а  П едагогическом  совете, 

утверж дается  (либо  ввод ится  в действие) п ри казом  заведую щ его дош кольн ы м  

образовательн ы м  учреж д ени ем .

9.2. В се и зм ен ен и я  и  д оп олн ен и я , вн оси м ы е в н астоящ ее П олож ен ие, оф орм ляю тся  в 

пи сьм ен н ой  ф орм е в соответстви и  д ействую щ им  законод ательством  Росси йской  

Ф едерации .

9.3. П олож ен и е п ри н и м ается  н а  неоп ред елен ны й срок. И зм ен ен и я  и доп олн ени я к 

П олож ен и ю  п ри н и м аю тся  в порядке, п ред усм отрен ном  п .9 .1 , н астоящ его  П олож ения.

9.4. П осле  п ри н я ти я  П олож ен и я  (или  изм ен ен ий  и д оп олн ен и й  отд ельн ы х  пунктов и 

разделов) в н овой  ре д ак ц и и  преды д ущ ая  ре д акц и я  автом ати чески  утрачи вает  силу.
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